
Nemzeti Pedagógus Kar weboldal 

admin felület dokumentáció 

 

Belépés 

Admin felület belépő oldala: http://nemzetipedkar.hu/wp‐admin 

 

Belépés után a következő felületet látjuk: 

 

 

 

 

 

 

   



Új Hír feltöltés: 

Kattintsunk a Bejegyzés / Új hozzáadása menüpontra 

 

 

Adjuk meg a hírünk címét, majd másoljuk be a szöveges tartalmat 

 

 

Válasszunk a kategóriák közül: Hírek 



 

 

 

 

 

 

 

 

 



Adjunk hozzá Kiemelt képet, amely a kezdőoldalon jelenik meg, valamint a hír oldalon is látható. 

Válasszunk egy képet, vagy adjunk hozzá saját képet, majd kattintsunk a Beállítás kiemelt képként gombra. 

 

 

 

 

 



Amennyiben később szeretnénk közzétenni, időzíthetjük a hírünket ellenkező esetben, kattintsunk a 

Közzététel gombra. 

 

Ezután a hírünk megjelenik a kezdőoldalon és a Hírek menüpontban is. 

Amennyiben Közösség szolgálat menüpontba szeretnénk még újabb bejegyzéseket hozzáadni akkor ugyan 

ezen a módon kell végig menni, annyi különbséggel, hogy a Kategória résznél azt a kategóriát kell 

kiválasztani, amelyik menüpontba, szeretnénk a bejegyzést. 

  Weboldalon  Admin felületen 

 

 

 

 

 

 

Tisztségviselők / Elnökségi tagok / Országos Felügyelő Bizottság / Országos Etikai Bizottság 



Szakmai tagozatok / Területi szervezet / Elérhetőségi adatok módosítása új személy, vagy adat hozzáadása 

Meglévő adatok módosításához kattintsunk a Team Showcase / All Members menüpontra 

 

A következő felületen megtalálhatjuk az eddigi személyeket. 

 

Kiemelt képként, ha nem adunk meg, akkor a Nemzeti Pedagógus Kar logó fog megjelenni az adott 

személynél, szakmai tagozatnál vagy területi szervezetnél. 

Szakmai tagozatoknál a tagozat nevét az address mezőben adjuk meg. 

Terület szervezetteknél a megyét az address mezőben adjuk meg. 



 

A legfelső mezőben a személy nevét adjuk meg. 

Az alatta lévő fehér felületet nem használjuk. 

Member Detalis résznél adjuk meg az adott személy / tagozat / területi szervezet adatait adhatjuk meg. 

Team Groups résznél válasszuk ki, hogy melyik csoportba tartozik, akit éppen feltöltünk vagy módosítunk. 

Közzététel gomb megnyomásával máris az új személy megjelenik a csoportban, frissítésnél pedig 

lecserélődnek az adatok, vagy kép, vagy csoport. 

 

 



Események 

Az eseményeket az alábbi menürendszerben tudjuk kezelni. 

 

Új esemény rögzítése 

Kattintsunk az Események / Új hozzáadása menüpontra 

 

Adjuk meg az esemény címét, majd görgessünk lentebb. 



 

Adjuk meg az esemény időpontját, valamint válasszuk ki a bekarikázott Esemény beállítások‐nál így a 

megadott Kiemelt Kép megjelenik a kezdőlapon. 

Esemény regisztrációhoz megadhatjuk, hogy maximum hányan regisztrálhatnak.  

 

Esemény közzététele hasonlóan működik, mint a híreknél, lehet időzíteni, de ha azt nem tesszük, meg akkor 

azonnal megjelenik a kezdőlapon. 

 

 

 

 

 



A Registrations menüpontban láthatjuk az éppen aktuális események regisztrációinak állását. 

 

A Detalied View gombra kattintva majd Export (.csv) 

Nyissuk meg a letöltött csv fájlunkat az excel programmal. 

Jelöljük ki az első oszlopot teljesen, majd Adatok fülön kattintsunk a Szövegből oszlopok gombra 

 

Válasszuk a Tagolt opciót 

 



A következő fülön Határoló jelek vesző legyen majd befejezés 

 

 

Média / Dokumentumok kezelése 

A feltöltött képek és dokumentumok kezelése a Média menüpontban történik 

 

Itt található az összes feltöltött kép vagy dokumentum, ami valamelyik oldalon vagy bejegyzésben, hírben, 

tudástérben szerepel. 

A kategóriák a tudástérben található dokumentumokra vonatkozik, de akár képet tehetünk ebbe a 

kategóriába, akkor az is megjelenik a tudástérben az adott kategóriában. 

 



 

Új kép vagy dokumentum feltöltéséhez kattintsunk az Új hozzáadása gombra 

 

Majd a területre dobjuk a feltölteni kívánt fájlokat, vagy kattintsunk a Fájlok kiválasztása gombra 

 

A feltöltött fájlok megjelennek a egymás után megjelennek 

 

 



A szerkesztés gombra kattintva kiválaszthatjuk, hogy milyen kategóriába kerüljön az adott képet, vagy fájl, 

valamint megváltoztathatjuk a nevét, ahogy megjelenik a dokumentumtárban. 

 

Oldalak kezelése 

Valamennyi oldalon automatikusan jelennek meg a tartalmak, melyeket az alábbi módon tudunk létrehozni, 

módosítani: 

‐ Bejegyzést írunk és egy megadott kategóriában helyezünk el. ( Hírek, Beszámolók, Díjak, stb…) 

‐ Dokumentumot töltünk fel, melyet szintén kategóriához rendelünk ( Tudástér ) 

‐ Csapattagot hozunk létre, vagy módosítunk a Team Showcase menüpontban és csoporthoz 

rendeljük ( Rólunk, Csoportok ) 

A rólunk aloldal tetején megjelenő szöveget módosítani az alábbi módon lehetséges: 

Kattintsunk az Oldalak menüpontra 

 

Majd kattintsunk a Rólunk oldal alatt megtalálható Szerkesztés gombra 



 

A kezelő felület hasonló a bejegyzések szerkesztésénél látható felületre, a szöveges résznél a 

Tisztségviselőink rész alatt található „shortcode”‐ot ne módosítsuk, mert akkor nem fognak megjelenni a 

tagok. 

 

 

 

 

 



Új oldalakat is létrehozhatunk, de ezek csak akkor fognak megjelenni, ha valamilyen bejegyzésben, vagy 

oldalon beillesztjük a linkjét vagy a menühöz hozzáadjuk. 

 

Ezeket a linkeket úgy tudjuk beilleszteni egy oldalba, vagy bejegyzésbe, hogy a Hivatkozás beillesztés 

gombra kattintva 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Kiválasztjuk az adott oldalat és így már kattintható lesz az új oldalunk egy másik oldalról vagy bejegyzésből 

 

Menühöz úgy tudjuk adni, hogy a Megjelenítés / Menük menüpontot megnyitva 

 



Hozzáadjuk az újonnan felvett oldalunkat a menübe: 

Válasszuk ki a hozzáadni kívánt oldalt, majd kattintsunk a Hozzáadás a menühöz gombra 

 

Majd Menü mentése gombra kattintva frissítjük a menünket. 

Ezek a menüpontok a logó mellett található menüsorban fognak megjelenni. 

Szakmai tagozatok jelentkezőinek exportálása 
Kattintsunk a Ninja Forms menüpont Submissions almenüjére. 

 

Válasszuk ki a Select a form résznél a Csatlakozó nyilatkozat‐ot 

 



Így most már láthatjuk a legújabb csatlakozni szándékozó személyt, 

 

A Csoportművelet‐nél válasszuk az Export opciót, majd kattintsunk az Alkalmaz gombra, ha egyesével 

jelölünk ki regisztrációkat akkor csak azokat fogja exportálni, de ha nem jelölünk ki semmit akkor minden 

regisztráltat kifog exportálni. 

Galéria létrehozás 

Hozzunk létre egy Galériát az Envira Gallery menüpontban az Add New menüpontban 

 

Adjuk meg a Címét az albumnak, majd adjuk hozzá a képeket. 

 

 

 



A feltöltött képeket az Images résznél szabadon tudjuk módosítani, sorrendet változtatni, képet törölni. 

 

Ha megvagyunk a képekkel kattintsunk a Közzététel gombra. 

 

Most már van galériánk amit bekell tennünk vagy egy oldal leírásához, vagy pedig egy bejegyzésbe tudunk 

megjeleníteni. 

Az oldal szerkesztés vagy bejegyzés szerkesztésnél az Add Gallery gomb megnymásával: 

 

Ha külön szeretnénk megjeleníteni a galériánkat akkor készítsünk egy bejegyzést, melynek létrehozásánál 

válasszuk a Fotó archívum kategóriát így a Fotó archívum menüpontunk alatt fog megjelenni az új 

galériánk.  



 

Adjunk bejegyzés nevet, rövid leírást, majd a leírás résznél kattintsunk, az Add Gallery gombra 

 

Ezután válasszuk, ki a már elkészített galériánkat majd Kattintsunk az Insert gombra 

 

Végül adjunk hozzá kiemelt képet ha szeretnék. 

  


