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Az informacids onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szold 2011. évi CXII. torvény
(a tovabbiakban: Infotv.) 30. § (6) bekezdése értelmében a Nemzeti Pedagdgus Kar Orszagos
Elnoksége az aldbbiakban hatarozza meg a kozérdekli adatok megismerésére iranyuld igények
teljesitésének rendjét rogzitd szabalyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat) szovegét:

1. A szabalyzat célja, hatalya

1.1 A Szabdlyzat célja, hogy meghatirozza a Nemzeti Pedagéogus Kar (a tovabbiakban: a Kar)
kezelésében 1évo kozérdekili adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjét.

1.2. A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed a kozérdeki adatok és a kozérdekbdl nyilvanos adatok (a
tovabbiakban egyiittesen: kozérdekii adat) teljes korére. Az Infotv. 27. § (8) bekezdése értelmében
e Szabdlyzat rendelkezései nem alkalmazandok a kozhiteli nyilvantartasbol torténd — kiilon
torvényben szabalyozott — adatszolgaltatasra.

1.3 A Szabalyzat személyi hatdlya Kiterjed a Kar Alapszabalyanak IV.1. pontjaban felsorolt
szervekre és tisztségviseldikre, tovabba a Kar valamennyi alkalmazottjéra.

2. Alapfogalmak

E Szabalyzat alkalmazasa soran:

kozerdekii adat: az allami vagy helyi Onkorményzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1évo és tevékenységére
vonatkoz6 vagy kozfeladatanak ellatasaval osszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma
ald nem es6, barmilyen moédon vagy forméaban rogzitett informéacié vagy ismeret, fiiggetlentil
kezelésének modjatol, onallé vagy gylijteményes jellegétol, igy kiilondsen a hataskorre,
illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd
értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a miikodést szabalyozd jogszabalyokra, valamint a
gazdalkodasra, a megko6tott szerzddésekre vonatkozo adat;

kozérdekbdl nyilvanos adat. kozérdekll adat fogalma ald nem tartoz6 minden olyan adat, amelynek
nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetéve tételét torvény kozérdekbdl
elrendeli;

adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely — toérvényben vagy az Eurdopai Unid kotelezdé jogi aktusaban
meghatarozott keretek kozott — Onalldan vagy masokkal egyiitt az adat kezelésének céljat
meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszk6zt) vonatkoz6 dontéseket meghozza
¢és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozdval végrehajtatja;

adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adaton végzett barmely miivelet vagy a
miuveletek 0Osszessége, igy kiilondsen gytljtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, taroldsa,
megvaltoztatasa, felhasznélasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossdgra hozatala, 6sszehangoléasa
vagy Osszekapcsolasa, zarolasa, torlése ¢€s megsemmisitése, valamint az adat tovabbi
felhasznalasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy
azonositasara alkalmas fizikai jellemzok (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép)
rogzitése;

adattovabbitds: az adat meghatarozott harmadik személy szdméra torténd hozzaférhetové tétele;
nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara torténd hozzaférhetové tétele;

adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreallitdsa tobbé nem lehetséges;
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adatkezelés korlatozasa: a tarolt adat zaroldsa az adat tovabbi kezelésének korlatozasa céljabol torténd
megjelolése tjan;

adatmegsemmisités: az adatot tartalmaz6 adathordoz¢ teljes fizikai megsemmisitése;

adatfeldolgozas: az adatkezel6 megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljar6 adatfeldolgozo altal
végzett adatkezelési miiveletek Osszessége;

adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely — térvényben vagy az Europai Unid kotelez6 jogi aktusaban meghatarozott
keretek kozott és feltételekkel — az adatkezeld megbizdsabol vagy rendelkezése alapjan személyes
adatokat kezel;

adatdallomdny: az egy nyilvantarté rendszerben kezelt adatok osszessége;

cimzett: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet, aki
vagy amely részére személyes adatot az adatkezeld, illetve az adatfeldolgozé hozzaférhetové tesz;

EGT-dllam: az Eurdpai Unid tagallama és az Eurdpai Gazdasagi Térségrdl sz6lo megallapodasban
részes mas allam, tovabba az az allam, amelynek allampolgara az Eurdpai Unid és tagallamai, valamint
az Europai Gazdasagi Térségrol sz616 megallapodasban nem részes allam kozott 1étrejott nemzetkozi
szerz6dés alapjan az Eurdpai Gazdasagi Térségrol szolé megallapodasban részes allam allampolgaraval
azonos jogallast élvez;

harmadik orszag: minden olyan allam, amely nem EGT-allam.

3. Kozérdekii adatok kore., a kozérdekii adatok kozzététele

3.1. A Kar a feladatkérébe tartozd tigyekben — igy kiilondsen a koztestiiletként végzett
tevekénységére vonatkozé informaciokrol — koteles eldsegiteni ésbiztositani a kézvélemény pontos
¢és gyors tajekoztatasat.

3.2. AKar a tevékenységérdl rendszeresen
+ elektronikusan a https://nemzetipedkar.hu/ honlapon, illetve
+ sajtokozlemény formdjadban a nyomtatott €s az elektronikus sajtoban, valamint az internet adta
lehetdségek keretei kozott
tajékoztatja a kozvéleményt.

3.3. A 3.2. ponthan megjelolt fontos adatok kore kiilondsen:
+ aszervezeti mikodésre,
+ atisztségviselok személyére, elérhetOségeikre,
* a koztestiiletként jogszabalyban meghatarozott feladatokra,
+ adontésekre, dokumentumokra, tdjékoztatd anyagokra,
*+ akapcsolattartasra,
* aszakmai rendezvényekre,
+ valamint a sajtényilvanos eseményekre
vonatkoz6 adatok

3.4. Az adatkezel6 a 3.2. pontban foglalt modon tesz eleget annak, hogy a kezelésében 1€v6 kozérdekii
adatot barki megismerhesse, kivéve, ha az adatot térvény alapjan az arra jogosult szerv mindsitett adatta
nyilvanitotta, illetve ha az nemzetkdzi szerz6désbol eredd kotelezettség alapjan mindsitett adat, tovabba,
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ha a kozérdekii adatok nyilvanossagahoz valo jogot — az adatfajtak meghatarozasaval — térvény
a) honvédelmi érdekbdl,;

b) nemzetbiztonsagi érdekbdl;

c) biincselekmények tildozése vagy megel6zése érdekében;

d) kornyezet- vagy természetvédelmi érdekbdl;

e) kozponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbdl;

f) kiligyi kapcsolatokra, nemzetko6zi szervezetekkel vald kapcsolatokra tekintettel;

g) birdsagi vagy kozigazgatasi hatdsagi eljarasra tekintettel

h) a szellemi tulajdonra fiiz6d6 jogra tekintettel

korlatozza.

3.5. Ha torvény masként nem rendelkezik, kdzérdekbdl nyilvanos adat a Kar elndkének, mint a Kar
feladat- éshataskorében eljard személynek a feladatkorével Gsszefiiggd személyes adata az Infotv. 1.
mellékletében foglaltak szerint. E kdzérdekbdl nyilvanos személyes adat megismerésére a kozérdekii
adatok megismerésére vonatkozo szabalyokat kell alkalmazni.

3.6. A kozérdekli adatok megismerésével ¢€s nyilvanossagaval Osszefliggésben az iizleti titok
megismerésére a vonatkozo jogszabalyok az iranyadok. A kozérdekii adatok megismerése korlatozhato
uniods jogi aktus alapjan az Eurdpai Uni6 jelentds pénziigy- vagy gazdasagpolitikai érdekére tekintettel,
beleértve a monetaris, a koltségvetési és az adopolitikai érdeket is.

3.7. A Kar képviseleti, ligyintéz6 szervei, tovabba ad hoc bizottsagai feladat- és hataskorébe tartozo
dontés meghozataldra irdnyul6 eljaras soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat
szolgald adat a keletkezésétdl szamitott tiz évig nem nyilvanos. Ezen adatok megismerését a Kar
elndke engedélyezheti. A dontés megalapozédsat szolgdlé adat megismerésére irdnyuld igény — a
dontés meghozatalat kovetéen akkor utasithatd el, ha az adat megismerése a Kar feladat- és
hataskorének illetéktelen kiilsé befolyastol mentes ellatdsat, igy kiilondsen az adatot keletkeztetd
allaspontjanak a dontések elokészitése soran torténd szabad kifejtését veszélyeztetné.

3.8. Jogszabaly tovabbi adatokat is kozérdekiinek nyilvanithat, illetve megismerhetéségének
korlatozasara a fent meghatarozottaktol rovidebb idotartamot allapithat meg.

3.9. A 3.2. pont szerinti, honlapon torténd kozzététel, illetve a kozzététel technikai feltételeinek
biztositasa, a kozzététel tartalmi és formai ellenérzése a Kozponti Iroda feladata.

4. A kozérdekii adatok megismerésére iranvulé igény és teliesitése

4.1. A kozérdekll adat megismerése irant barki szoban, irasban vagy elektronikus Uton igényt
nyujthat be. Szébeli, vagy elektronikus uton tortént igénylésrol feljegyzést kell késziteni.

4.2. A kozérdekil adatok egyedi igénylésére vonatkozo informaciokrol a Kar f6titkara ad tajékoztatast
a fotitkar@nemzetipedkar.hu e-mail cimen az adatigényl6 altal meghatarozott adathordozon.

4.3. A kozérdekli adatok megismerésére iranyulo igények elbirdldsa a Kar Fétitkara, tavolléte
esetén az Orszagos Elnokség dontése szerinti személy feladata. Az igénynek — amennyiben a
teljesitésnek nincs jogszabalyi akadalya — a tudomasra jutasat kovetd legrovidebb id6 alatt,
legfeljebb azonban kézhezvételt kovetd 15 napon beliil kell eleget tenni, melyet egy alkalommal
— amennyiben az adatigénylés teljesitése a Kar Kozponti Iroddjanak munkatérsaitol aranytalan
munkaerd-raforditast igényel — tovabbi 15 nappal meghosszabbithato, melyrdl a Kar f6titkara az
adatigényl6t az adatigénylés datumat6l szamitott 15 napon beliil irasban vagy elektronikus
levélben tajékoztatja.


mailto:fotitkar@nemzetipedkar.hu

4.4. Az adatokat tartalmazé dokumentumrol vagy dokumentumrészrdl, annak tarolasi modjatol
fliggetleniil az igényl6é masolatot kaphat.

4.5. Ha a kozérdeki adatot tartalmazé dokumentum az igénylo altal jogszabaly szerint meg nem
ismerhetd adatot is tartalmaz, illetve mas személy jogait a megismerés sértené, a masolaton ezen
adatot felismerhetetlenné kell tenni.

4.6. Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és — amennyiben az aranytalan koltséggel nem jar —
azigénylo altal kivant technikai eszkozzel, illetve modon kell eleget tenni. Az adatigénylést nem
lehetelutasitani arra valo hivatkozassal, hogy annak kozértheté formaban nem lehet eleget tenni.

4.7. Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival egyiitt, 15 napon beliil irasban vagy
— amennyiben az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte — elektronikus tton értesiteni
kell azigénylét.

4.8. A kozérdekli adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem
magyar anyanyelvii igényl6 az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza
meg.

4.9. A masolat készitéséért fizetendo — jogszabalyban meghatarozott mértékii — koltségtéritésrol az
igénylot elézetesen tajékoztatni kell. A fizetendd dijrol a Kar Kézponti Irodaja szamlat allit Ki.

4.10. Az adatigénylést a Kar fotitkara elsdsorban elektronikus Uton teljesiti az adatigényld altal
megadott e-mail cimre tovabbitva a kért adatokat.

4.11. Amennyiben az adatigényl6 a masolatokat személyesen veszi at, azok koltségeit egyidejlleg
megtéritheti a Kar Kozponti Irodédja altal kiallitott szamla alapjan a Kar K6zponti Irod4jaban.
Postai uton torténd adatszolgaltatas esetén a Kar Kozponti Irodaja altal kiallitott szamla alapjan,
utanvétellel, postai koltséggel teljesitheté az adatszolgaltatas dija. Ugyanez a fizetési mod
vonatkozik az egyéb adathordozon torténdadatszolgaltatas esetére is.

4.12. A Kar altal teljesitett és elutasitott kozérdekli adatigénylésekrdl a Kar fotitkara elektronikus
nyilvantartast vezet. Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitasok indokair6l az adatkezeld
nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakrél minden évben januar 31-€ig tdjékoztatja a Nemzeti
Adatvédelmi és Informécioszabadsag Hatdsagot.

5. Jogorvoslati eljaras

5.1. Ha a kozérdekii adatra vonatkozo igényét nem teljesitik, az adatigényl6 a birosaghoz fordulhat.
5.2. A megtagadas jogszerliségét ¢és megalapozottsdgat az adatkezeld koteles bizonyitani.

5.3. A pert a megtagadas kozlésétdl, illetve ennek elmaradasa esetén a 4.3 pontban irt teljesitési
hatarid6 eredménytelen elteltétdl szamitott 30 napon beliil lehet a Kar ellen meginditani, melynek
a perinditas tekintetében lényeges adatai a kovetkezok:

Nemzeti Pedagogus Kar

1085 Budapest, Konyves Kalman korat 40.
Képviseli: EInok


https://goo.gl/maps/X4mCcfud7vR2

6. Adatvédelmi eldirasok

6.1. A kozzétett adatok megismerése személyazonosité adatok kozléséhez nem kothets. Az
elektronikusan kozzétett kozérdekli adatokhoz térténd hozzaférés biztositdsahoz személyes adat
csak annyiban kezelhetd, amennyiben az technikailag elengedhetetleniil sziikséges; a személyes
adatokat ezt kovetden haladéktalanul tordlni kell.

6.2. Igénylés alapjan torténd adatszolgaltatas esetén az adatigényld személyazonositod adatai csak
annyiban kezelhet6k, amennyiben az az igény teljesitéséhez — beleértve az esectleges koltségek
megfizetését is — eclengedhetetleniil sziikséges. Az igény teljesitését, illetbleg a koltségek
megfizetését kovetden az igényld személyes adatait haladéktalanul tordlni kell.

6.3. Mivel a kozérdeki adatok megismeréséhez barkinek joga van, az azokhoz valé hozzaférés
soran foszabalyként nincs legalis lehetdség az adatot megismerni kivand személy azonositasara.
Kozzétett kozérdekli adatok esetében személyes adat csak a technikailag objektiven
kikeriilhetetlen esetekben (ilyen lehet a felhasznalo szamitogépének IP-cime) kezelhetd, ennek
megfelelden az elektronikusan kozzétett kozérdekli adatokhoz vald hozzaférés regisztraciohoz
nemkothetd. Kozérdekii adat igénylése esetében az azonositast valamely jogszerli szempont, igy
példaula masolat koltségének megfizetése megalapozhatja, azonban személyes adatok kezelésére
ebben azesetben is csak a cél eléréséhez feltétleniil sziikséges adatok vonatkozasaban, és csak
addig van lehet6ség, amig az adott Szempont érvényesiilése ezt elkeriilhetetlenné teszi.

6.4. A kozérdekli adatigényléssel kapcsolatos informéciobiztonsagi és technikai feladatokat a Kar
fotitkara egyezteti a Kar honlapjanak gondozaséaért felelds rendszergazdaval.

7. Zaro rendelkezések

7.1. Jelen szabalyzat .......... €V i ho ....... napjan 1ép hatalyba.

7.2. Jelen szabalyzatot a Nemzeti Pedagdgus Kar Orszagos Elndksége ..../................. szamu
hatarozataval hagyta jova.
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Fiiggelék
A kozérdeki adatigénylést meghatarozo jogszabalyok

AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE (2016. aprilis 27.) a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok
szabad aramlésarol, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kiviil helyezésérdl (&ltaldnos adatvédelmi
rendelet)

Az informacids 6nrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXII. torvény

Az allamhaztartasrol szolo 1992. évi XXXVIIL torvény és egyes kapcsolodod térvények modositasardl
2016 2006. évi LXV. torvény

A nemzeti koznevelésrodl szol6 2011. évi CXC. térvény

A kozérdeki adat irdnti igény teljesitéséért megallapithatod koltségtérités mértékérdl szolo 301/2016. (IX.
30.) Korm. rendelet



